中国地质大学研究生课程调课申请表
	调课
对
象
	课程名称
	
	课程代码
	

	
	任课老师姓名
	
	所在学院
	

	
	需调动学时数
	
	联系电话
	

	调课原因

	

	调动办法

	原课程安排
	调动后情况

	
	请写清楚周次、星期、节次、地点
	请写清楚周次、星期、节次、地点

	系（教研室）意见：

                                 签字（盖章）

                                   年    月    日



	学院（所）意见：

                                 签字（盖章）

                                   年    月    日



	人事处或科技处意见：
根据地大校办字〔2006〕5号文件，学校安排教师出国及到校外进修调课，须持人事处主管处长签字的证明办理调课手续；因科研工作调课者，须持科技处主管处长签字的证明办理调课手续。                          签字（盖章）
                                     年    月    日



	培养处或校长审批意见：

根据地大校办字〔2006〕5号文件，调课超过两周的，需经主管校长审批。
                                签字（盖章）

                                   年    月    日




     注意：任课教师调课须征求学生意见，确保调整的时间与本课程选课学生时间不冲突！
调课回执单

   调课教师送本人所在学院研究生秘书
	调

课
对
象
	教师姓名
	
	课程名称
	

	
	课程代码
	
	需调动学时数
	

	调课原因
	

	调动办法
	原课程安排
	调动后情况

	
	
	

	研究生院培养处 （章）                   年  月  日


注意：任课教师调课须征求学生意见并确定教室可以使用，确保调整的时间和教室与本课程选课学生时间及上课教室不冲突！

…………………………………………………………………………………………………………………

研究生楼教室管理办公室回执
调课教师送研究生教室管理办公室研-A503
	调

课
对
象
	教师姓名
	
	课程名称
	

	
	课程代码
	
	需调动学时数
	

	调课原因
	

	调动办法
	原课程安排（写明周次、上课具体时间、上课地点）
	调动后情况（写明周次、上课具体时间、上课地点）

	
	
	

	研究生院培养处 （章）                   年   月   日


注意：1.任课教师调课须征求学生意见并确定教室可以使用，确保调整的时间和教室与本课程
选课学生时间及上课教室不冲突；
2.使用研究生楼及化学楼一阶均需将此回执交至研-A503研究生楼教室管理办公室。
